XXXVII JORNADA MUNDIAL DE LA JUVENTUD

Lisboa, 1-6 de agosto de 2023

JMJ LISBOA 2023

INSTRUCCION PARA LA INSCRIPCION DE LOS
PEREGRINOS

iBienvenidos al sistema de inscripcion en la JM]J de LISBOA 2023!

Antes de comenzar el proceso de inscripcion, les pedimos que lean
atentamente estas sencillas instrucciones.

1. Observacion preliminar

La inscripcidn de los peregrinos se realizara por grupos; cada grupo
sera coordinado y representado por un responsable y un
vicerresponsable, necesariamente mayores de edad. Esta prevista, a
parte, una especifica inscripcién individual sélo para los obispos y los

voluntarios (ver la seccion especifica a tal fin en la pagina de inscripciones:
https://register.wyd-reg.org o https://www.lisboa2023.0rg).

El grupo de edad indicativo para participar en laJMJ es de 14-30 afos’.
La custodia de cada uno de los menores de edad se encomendara a
una persona mayor de edad considerada suficientemente maduray
responsable, previa autorizacion escrita de los padres o del tutor
legal del menor (cada adulto responsable podrad tener bajo su custodia

! Las conferencias episcopales y los movimientos, asociaciones y comunidades pueden
sefalar en cualquier caso un grupo de edad diferente para los jévenes que participan en
la JMJ en el ambito de su organizacion.
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un madximo de 10 participantes menores de edad). El documento de
autorizacién de los padres o del tutor legal esta disponible en la
segunda fase de inscripcion. El responsable de los menores de edad
tendra que llevar consigo esta autorizacion durante todos los eventos
principales de la JMJ.

2. Inicio del proceso de Inscripcion

Al inicio del proceso de inscripcion, el responsable del grupo tendra
gue elegir entre 2 tipos de inscripcidn disponibles, en base al numero
de peregrinos y a las exigencias organizativas de dicho grupo:

A.como grupo individual (para
pequefios grupos de hasta 150
peregrinos, con las mismas fechas de B
llegada y salida, y misma modalidad "\ Inscripcién Peregrinos
de estancia en Lisboa, es decir, que
tiliza este formulario para describir a tu

@ v f lari describi GRUPO

no necesitan  subdividirse en

subgrupos).

Grupo individual Macrogrupo con subgrupos

B.como macro-grupo (para
grupos de hasta 5000 peregrinos, que = ==
sucesivamente tendran que ser

v

#

divididos en subgrupos de un
maximo de 150 personas con las
mismas modalidades de estancia en
Lisboa y mismas fechas de llegada y
salida).

Una vez iniciado el proceso de inscripcidn, la eleccion inicial entre
una de las dos opciones disponibles no podra ser modificada.
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El proceso de inscripcion se desarrolla en dos fases: Fase 1
(formulario de color azul) y la Fase 2 (formulario verde al interno del
area reservada).

3. Fase 1 (formulario azul)

Los dos tipos de inscripcion disponibles (macro-grupo/grupo
individual) facilitan la inscripcién de grandes grupos organizados o
pequefios grupos espontaneos o peregrinos individuales. En
cualquier caso, se recomienda encarecidamente que los pequefios
grupos o los peregrinos individuales se adhieran a grupos ya
organizados de tipo parroquial, diocesano o similar.

Todas las organizaciones (conferencias episcopales, movimientos,
asociaciones y comunidades, didcesis y parroquias), y también los
pequefios grupos independientes y los peregrinos individuales que
no hayan podido unirse a un grupo, deberan utilizar esta primera fase
de la inscripcion para declarar su intencion de participar en la JMJ e
indicar el nUmero previsto de participantes, de manera que el Comité
Organizador Local (COL) de Lisboa pueda preparar en modo
adecuado tanto las estructuras de acogida como las sedes de los
eventos.

Ademas, esta prevista la inscripcion de grupos “internacionales”, con
peregrinos provenientes de diversas naciones que desean participar
juntos en la JMJ.
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l’% Inscripcion Peregrinos
A. Para los grupos individuales (ver © utiza este formuiario para describir a tu GRUPO
punto 2) el formulario azul de la Fase 1 es
mas sencillo. De hecho, se solicitaran
Unicamente los datos de descripcién del
grupo para obtener una cuenta de usuario
; a

en el sistema de inscripcion.
No se pedira en esta fase realizar pagos de

ningun tipo.
. |
%,'m Inscripcion Peregrinos - Fase |
I T T B. Para los macro-grupos (ver punto 2) el

0 Utiliza este formulario para describir a tu GRUPO

formulario azul de la Fase 1 es mas largo,
dividido en 4 secciones. En cualquier caso,

se pedirdan en esta primera fase sélo

pppppp

algunos datos generales, necesarios para

generar la cuenta de usuario y comenzar a
preparar la acogida.

No se pedira en esta fase realizar pagos de
ningun tipo.

N previsto de porticipantes
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Importante: puesto que la entrega de la cuenta y las comunicaciones
sucesivas se realizaran por correo electrénico, es fundamental que

el responsable del grupo introduzca correctamente su correo
electrénico (no Correo Electréonico Certificado) y que enseguida
controle su correo, comprobando que los mensajes recibidos no se
hayan archivado en la casilla Spam.

Una vez completado el formulario

de la Fase 1. el responsable “fég Inscripcion Peregrinos - Fase 1
recibira las instrucciones para P ——

CO nfi rm a r S u SO I i Citu d d e ‘Jk'JHV‘:‘VL]UL:L‘:‘H brev ra 3 : \‘L ol email, revisa tu C(l"[):i(rl
activacion de la cuenta de usuario & st e - s o o

y crear una contrasefia de acceso.

o’/a GMG Lisbona 2023 Area Riservata Fase 1 wena: of - Ademas, des pu és de que su

informesion sobre ol macrogrupe Faso2 ficha haya sido validada por
hood oo el COL de Lisboa (tal
g ‘e=> | validacién necesitara un
e tiempo maximo de 3 dias
laborables), el responsable del
- r— grupo recibira por email un

Céd.grupo  Responsable Nombre Cludad Pais Pereg. Fechainsercién pk Estado

link para acceder a su area
reservada e iniciar la seqgunda

fase de la inscripcién.
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4. Fase 2 - Funciones del area reservada

A. Si el grupo ha sido registrado como
“grupo individual”, desde su propia area
reservada el responsable podra continuar
con la segunda fase de inscripcion. De
hecho, debera abrir el formulario verde, en

el que podra confirmar los datos
introducidos inicialmente y afiadir otro tipo
de informacibn mas especifica para

completar la inscripcién del grupo (Ver
punto 5).

En el drea reservada el responsable podra
también visualizar su cédigo de grupo,
que a partir de ese momento tendra que
utilizar y citar en cualquier comunicacién
con la JMJ.

a’/a GMG Lisbona 2023 Area Riservata Fase 1

GMG
-

Nombre Apeliidos

Informacién sobre el macrogrupo Fase 2

Nombre Apellidos

Fase 2 - Subgrupos activados

ieh

Exemplo

Nuovo Gruppo

Indipencents

P-4-IT Vaticano (santa Sede)

24

Nombre Apeliidos

Espanol

Céd.grupo Responsable Nombre Cludsd Pais Pereg. Fechainsercién pk Estado

Comité Organizador Local
M) 2023
geral®@lisboa2023.org

Informaciones relativas a tu
grupo

Ejemplo

0,00¢

Fondo de solidaridad

Documentos

B. En cambio, si el grupo ha sido
inscrito como “macro-grupo”, el
responsable tendrd a su disposicidon
un area reservada general, en la que
que

en

tendra, en
subdividir

primer lugar,
los peregrinos
subgrupos, cada uno de no mas de
150 personas y con un responsable
en cada grupo.
Cada subgrupo se caracteriza por tener
modalidades de
participacion en la JMJ (mismas fechas

las mismas

de llegada y salida en Lisboa y mismo
“paquete del peregrino”).
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El responsable del macro-grupo tendra siempre a disposicion dos
posibilidades:

- generar uno 0 mas subgrupos a gestionar por su misma
cuenta de usuario;

- generar uno 0 mas subgrupos con una cuenta de usuario
independiente.

En el primer caso, sera el mismo responsable general el que
gestionara y completara la sequnda fase de inscripcion del subgrupo
(completar el respectivo formulario verde, controlar cdmo avanzan
las inscripciones, realizar el pago, etc..).

En el sequndo caso, el responsable general tendrd que indicar el
nombre, apellidos y direccion de e-mail del responsable del
subgrupo, a quien se le enviara una cuenta de usuario para acceder
al area reservada de la Fase 2 y gestionar la inscripcion de ese
subgrupo auténomamente (completar el respectivo formulario
verde, controlar cdmo avanzan las inscripciones, realizar el pago,
etc..).

El responsable general del macro-grupo podra proceder a la
activacién de los subgrupos en diferentes ocasiones, a medida que
tenga conocimiento de los datos necesarios.
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15

En cualquier caso, quien gestione la o LNt 200 e 2 i

inscripcién del subgrupo, debera

grupo

acceder al drea reservada de la Fase e

2 (idéntica a la de un grupo

Estado de 108 pagos susne

individual) y abrir el correspondiente

[r— 202000€ s pani 1

formulario verde, donde podra =

confirmar los datos introducidos
inicialmente, asi como anadir otras
informaciones mas detalladas T

Torgetn 3

necesarias para completar la

inscripcién del subgrupo (ver punto
5).

En el area reservada el responsable podra ademas ver el cédigo del
subgrupo que, a partir de ese momento, tendra que utilizar y citar en
cualquier comunicacion con la JMJ.

P.D.: El numero total de participantes indicado por el responsable del
macro-grupo (o del grupo individual) en la Fase 1 de la inscripcion debe
ser lo mas preciso posible, pero en cualquier caso es orientativo. Por
tanto, si en el momento de la Fase 2 se verifica la presencia de un menor
numero de peregrinos respecto a la estimacion inicial, es posible activar
un numero menor de subgrupos y/o introducir en cada subgrupo un
numero inferior de peregrinos.
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5. Fase 2 - Completando el formulario verde

El formulario verde a completar para finalizar la segunda fase de la
inscripciéon es igual para todos: ya sea el responsable de un grupo
individual, el responsable del macro-grupo de pertenencia, o el
responsable de un subgrupo con una cuenta de usuario
independiente. Se podra completar directamente en el area
reservada de la Fase 2, haciendo clic en “Rellena/Modifica ficha".

~ | El responsable 2 tendrd que

Inscripcion Peregrinos- Fase 2

introducir todas las
informaciones requeridas para

preparar la acogida del grupo en
Lisboa (hay nueve secciones a
completar, pero se pueden
guardar las diferentes secciones
como “borrador”, a la espera de
obtener todos los  datos
necesarios para completar el
formulario).

gL También en esta sequnda fase, es
posible continuar la inscripcion

como grupo "internacional”.

Para facilitar la organizacion, se solicitaran algunos datos especificos
referidos a los sacerdotes, las personas con discapacidad y los

peregrinos con necesidad de visado para el ingreso en Portugal.

2 Através de una solicitud del responsable en el drea reservada, el COL podra emitir una segunda
cuenta del usuario de soporte a nombre del vicerresponsable.
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Por cada menor de edad presente en el grupo, el responsable debera

descargar del sistema un formulario de autorizacién, que deberian

firmar los padres o tutores legales del menor.

El responsable debera también elegir el “paquete del peregrino”
mas adecuado a las exigencias del grupo (con o sin alojamiento, con
o sin comidas, etc.) y proceder al pago mediante una transferencia
bancaria o con tarjeta de crédito, segun las indicaciones que se
especificaran en el procedimiento de inscripcion. Por decision del COL
de Lisboa, sera aplicada automaticamente una reduccion del 10% sobre
los pagos realizados hasta el 31 de diciembre de 2022, sobre los pagos
realizados entre el 1 de enero y el 15 de marzo de 2023 serd aplicada una
reduccion del 5%.

Se solicitara ademas una donacién por persona de 10 Euros al Fondo
de Solidaridad, para permitir a los jovenes de los paises con mayor
dificultad econdmica de poder participar en la JMJ.

Después de haber completado todos los datos del formulario y haber
realizado el pago de los paquetes del peregrino, el responsable podra
imprimir un voucher (comprobante) que tendra que presentar a la
llegada de la JMJ, en el punto de check-in indicado en el mismo
comprobante; entonces recibira el "kit del peregrino" a distribuir a
los miembros de su grupo, junto con toda la documentacién y apoyo
necesarios para la participacion en la JMJ.

Cuando el grupo haya completado el pago total de los paquetes del
peregrino, su inscripcion se considerard completada; por tanto, ante
una eventual solicitud de modificacion de los datos introducidos
debera ser efectuado a través de un procedimiento especifico de
"reapertura" del formulario dentro del area reservada.
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El COL de Lisboa hara lo posible por asignar a cada grupo individual
0 subgrupo una uUnica sede de catequesis y, en caso de haber
solicitado alojamiento, un unico alojamiento o varios en la misma
zona.

Ejemplos de inscripcion:

A. Pequeiios grupos (menos de 150 personas) independientes de otros
grupos.

Esta modalidad de inscripcion puede ser utilizada libremente por diferentes
organizadores: no soélo grupos independientes sino también, por ejemplo,
conferencias episcopales o movimientos y asociaciones con una unica delegacién
de no mas de 150 peregrinos.

Si los participantes tienen las mismas preferencias de "paquete del peregrino" y
las mismas fechas de llegada y de salida de Lisboa, el responsable elegira la
inscripcion de "grupo individual" y completara el formulario azul de la Fase 1
simplificado. Después, podra proceder directamente a la inscripcion de la Fase 2
rellenando el formulario verde presente en su area reservada.

B. Grandes grupos (mas de 150 personas)

Ejemplo 1: En noviembre de 2022, el representante de la didcesis X desea sefalar
que alrededor de 4.000 personas de su didcesis tienen intencion de ir a la JMJ,
organizandose a través de grupos parroquiales. Por lo tanto, elegira la opcion de
inscripcién de “macro-grupos” y rellenara el formulario azul de la Fase 1.

El responsable de la didcesis tendra que recabar en ese momento solo algunas
informaciones minimas en relacién a tales grupos parroquiales (nombre,
apellido e e-mail del responsable). Sequidamente, mediante el area reservada
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designada para ello, podra generar para cada uno de ellos una cuenta de usuario
de subgrupo, que permitird a cada responsable de subgrupo efectuar
autbnomamente la inscripcion de la Fase 2 (formulario verde), respetando el
limite maximo de 150 peregrinos.

El responsable del macro-grupo podra también decidir asumir la responsabilidad
de uno 0 mas subgrupos generandolos con su misma cuenta de usuario.

Tratandose de grupos de la misma didcesis, es aconsejable en cualquier caso dar
a los subgrupos nombres que estén asociados entre si (por ej. Didcesis X 01,
Didcesis X 02, etc.).

Ejemplo 2: Una conferencia episcopal grande, que prevea la participacién de
20.000 personas de su pais, sefialara 4 responsables generales. Cada uno de ellos
elegiran la inscripcion de 1 macro-grupo de 5.000 personas y completara el
formulario azul de la Fase 1 (preferiblemente dando a los grupos nombres que
estén asociados entre si, por ej. CEF 01, CEF 02, CEF 03 y CEF 04). Cada macro-
grupo tendrd que dividirse después en subgrupos (por ej. pertenecientes a
diversas didcesis, o asociaciones laicales).

El responsable de cada macro-grupo podra por tanto actuar como esta indicado
en el punto precedente: recoger algunas minimas informaciones en relacién a
tales grupos (nombre, apellido e e-mail del responsable) y activar para cada uno
de ellos un procedimiento autbnomo con el que hara la inscripcién efectiva en la
Fase 2 (formulario verde), respetando el limite maximo de 150 peregrinos. O
podra también decidir asumir la responsabilidad de uno o mas subgrupos,
generandolos con su misma cuenta de usuario.

En el caso de que haya diferentes subgrupos provenientes de la misma didcesis,
se aconseja utilizar nombres que estén asociados entre si (por ej. Didcesis X 01,
Didcesis X 02, etc.).

Ejemplo 3: El responsable de un movimiento, asociacién o comunidad
internacional desea sefialar la participacion de (por ejemplo) 1.500 peregrinos de
diferentes paises: para tal fin elegira la inscripcién de un macro-grupo y rellenara
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el formulario azul de la Fase 1, seleccionando en el campo “Pais” la opcion

|II
.

“internaciona

Como en los casos anteriores, después tendra que determinar los responsables
de los diferentes subgrupos y activar para cada uno de ellos la cuenta para
proceder a la Fase 2 de la inscripcidon, manteniendo el limite de 150 participantes
de cada uno de ellos. Podra también decidir asumir la responsabilidad de uno o
mas subgrupos, generandolos con su misma cuenta de usuario. Cada subgrupo
podra elegir libremente una composicion nacional o internacional a través del
campo “Pais” en el formulario verde de la Fase 2. También en este caso, si se
desea identificar los subgrupos como pertenecientes al mismo movimiento o
asociacién, conviene que se utilicen nombres que estén asociados entre si (por
ej. FIAC 01, FIAC 02, etc.).

P.D.: Para participar en las catequesis, cada subgrupo internacional tendra que
indicar la lengua comun de la mayoria de los participantes; del mismo modo,
puesto que sera posible seleccionar una unica fecha de llegada y partida, el
subgrupo tendra que indicar la fecha valida para la mayoria de los participantes
(es oportuno que las llegadas y partidas del subgrupo sean lo mas homogéneas
posibles).

Evidentemente, los movimientos, asociaciones y comunidades internacionales
podran decidir que sus grupos participan en el marco de la organizacion del
respectivo pais, didcesis o parroquia.
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